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Sprzedaz

Nowe zamoéwienie

Zakfadka stuzy do tego aby ztozy¢ zamowienie przez panel administratora.
e Znajdz produkty - pole stuzy do wyszukiwania produktow, ktére chcemy doda¢ do zaméwienia. Po
wpisaniu w wyszukiwarke nazwy produktu (lub jej fragmentu) klikamy Szukaj. Aby doda¢ dany produkt
do zamdéwienia nalezy kliknaé przycisk Dodaj przy wybranym produkcie.
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e Dodawanie zamoéwienia - w tej tabeli mozemy znalez¢ produkty, ktére wczesniej dodalismy do
zamowienia. Mamy mozliwo$¢ zmiany ilosci danego produktu w zamdwieniu, udzielenia rabatu na
konkretny produkt lub cate zamdwienie a takze mozliwo$¢ usuniecia produktu z zamowienia. Po
wprowadzeniu zmian nalezy zatwierdzi¢ je przyciskiem Aktualizuj. Ponizej znajduje sie panel, w ktérym
wybieramy szczegdty takie jak typ ptatnosci, rodzaj wysytki oraz do jakiej zakladki mamy dodac nasze
zamowienie. Widzimy tam réowniez pola, ktére nalezy wypetni¢ informacjami na temat klienta (imie,
nazwisko, adres itd.), do ktérego ma trafic dane zamowienie. Po wypetnieniu catego formularza nalezy
zatwierdzi¢ go klikajac w pole Zapisz.
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W tej zaktadce widzimy zamowienia, ktdre nie zostaly jeszcze zatwierdzone przez administratora.

W gérnej tabeli znajdujg sie pola do filtrowania zaméwien (mozna je filirowa¢ wg zaméwionych produktéw lub

wg daty zamowien). W dolnej tabeli natomiast mamy liste zamowien niezatwierdzonych z informacjami o nich:
e Zamowienie - dane uzytkownika, ktory ztozyt zamoéwienie oraz nastepujgce funkcje:

O O O O O

Pokaz zamowienie - otwiera okno ze szczeg6tami zamowienia

Pokaz fakture - otwiera okno z fakturg do wydruku

Pokaz notatke - otwiera okno z notatkg do zamowienia

Wyslij - pozwala wysta¢ wiadomos¢ e-mail z zaméwieniem do klienta
Archiwum wiadomosci - wyswietla wiadomosci wystane do uzytkownika
o Zaloguj - loguje nas na konto klienta

Produkty - informacje o produktach znajdujgcych sie w zaméwieniu (nazwa, ilos¢, cena itp.)

Koszt - tagczna cena zamowienia

Faktura - pole do generowania faktury VAT (aby wygenerowa¢ fakture VAT nalezy klikng¢ w zielony

przycisk z plusem)
Data - data i godzina ztozenia zamowienia

Opcja - zaznaczajgc dane zaméwienie mozemy wykonaé¢ na nim wybrane dziatanie (np. usungé

zaznaczone zamoéwienia) natomiast klikajgc w ikone edytuj () mozemy je modyfikowac
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Aby zatwierdzi¢ dane zamowienie zaznaczy¢ przy nim checkbox w kolumnie Opcja, a nastepnie pod tabelg
wybraé opcje Przywr - I i kliknaé przycisk Ustaw.

Oczekujace wptlaty

W tej zaktadce widzimy zaméwienia, ktére oczekujg na wptate (z gory).W goérnej tabeli znajdujq sie pola do
filtrowania zamoéwieh (mozna je filtrowa¢ wg zamowionych produktow lub wg daty zamowien). W dolnej tabeli
natomiast mamy liste zamowien oczekujgcych na wptate z informacjami o nich:

e Zamowienie - dane uzytkownika, ktory ztozyt zamowienie oraz nastepujgce funkcje:

o O O O O

o

Pokaz zamowienie - otwiera okno ze szczeg6tami zamowienia

Pokaz fakture - otwiera okno z fakturg do wydruku

Pokaz notatke - otwiera okno z notatkg do zamowienia

Wyslij - pozwala wysta¢ wiadomosé e-mail z zamoéwieniem do klienta
Archiwum wiadomosci - wyswietla wiadomosci wystane do uzytkownika
Zaloguj - loguje nas na konto klienta

Produkty - informacje o produktach znajdujgcych sie w zaméwieniu (nazwa, ilos¢, cena itp.)

Koszt - tgczna cena zamowienia

Faktura - pole do generowania faktury VAT (aby wygenerowa¢ fakture VAT nalezy klikng¢ w zielony
przycisk z plusem)

Data - data i godzina ztozenia zamowienia

Opcja - zaznaczajgc dane zaméwienie mozemy wykonaé na nim wybrane dziatanie (np. usungé

zaznaczone zamoéwienia) natomiast klikajgc w ikone edytuj () mozemy je modyfikowac
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Zaptacone

W tej zaktadce widzimy zamowienia, ktore zostaty optacone.W gornej tabeli znajdujg sie pola do filtrowania
zamowien (mozna je filtrowaé wg zamowionych produktow lub wg daty zamoéwien). W dolnej tabeli natomiast
mamy liste zamowien zaptaconych z informacjami o nich:
e Zamowienie - dane uzytkownika, ktory ztozyt zamoéwienie oraz nastepujgce funkcje:
Pokaz zamowienie - otwiera okno ze szczeg6tami zamowienia
Pokaz fakture - otwiera okno z fakturg do wydruku
Pokaz notatke - otwiera okno z notatkg do zamowienia
Wyslij - pozwala wysta¢ wiadomos¢ e-mail z zaméwieniem do klienta
Archiwum wiadomosci - wyswietla wiadomosci wystane do uzytkownika
o Zaloguj - loguje nas na konto klienta
Produkty - informacje o produktach znajdujgcych sie w zaméwieniu (nazwa, ilos¢, cena itp.)
Koszt - tgczna cena zamowienia
Faktura - pole do generowania faktury VAT (aby wygenerowa¢ fakture VAT nalezy klikng¢ w zielony
przycisk z plusem)
Data - data i godzina ztozenia zamowienia
Opcja - zaznaczajgc dane zamdéwienie mozemy wykonaé¢ na nim wybrane dziatanie (np. usungé¢

O O O O O

zaznaczone zamoéwienia) natomiast klikajgc w ikone edytuj () mozemy je modyfikowac



S STORE

Nowe zamdwienie
D izenia

ugon wplaty

Bufor dokun ysyiki
Raporty dot

Raporty payt

Raporty paybynet

Raporty platformarataina pi
Raporty ferbuy

Raporty sofort

Kienci em
Asortyment
Kategorie i producenci
Wysylkd | platnosci
Rabaty | punkiy

Faktury
Allegro
Porwnywarki cen

[

Do wystania

Szukaj:

Nr zamowienia: 3

-riybieri-
W NAZWA PRODUKTU

2) Adobe Auditic

Zrédio: Bezpodrednio

n CC MAC WIN English

Nastronie: 70

PROMOCIA  ILOSE

Stroma: |

CENA

S 0
195T20PIN | gs7a0pn VAT o030
— 3 1

B

W tej zaktadce widzimy zamowienia przygotowane do wystania. W gérnej tabeli znajdujq sie pola do

filtrowania zaméwien (mozna je filtrowa¢ wg zaméwionych produktéw lub wg daty zamoéwien). W dolnej tabeli

natomiast mamy liste zamowien do wystania z informacjami o nich:
e Zamowienie - dane uzytkownika, ktory ztozyt zamowienie oraz nastepujace funkcje:

O O O O O

Pokaz zamoéwienie - otwiera okno ze szczegdtami zamowienia
Pokaz fakture - otwiera okno z fakturg do wydruku

Pokaz notatke - otwiera okno z notatkg do zamowienia

Wyslij - pozwala wysta¢ wiadomos¢ e-mail z zamdwieniem do klienta
Archiwum wiadomosci - wyswietla wiadomosci wystane do uzytkownika
o Zaloguj - loguje nas na konto klienta

Produkty - informacje o produktach znajdujgcych sie w zamdéwieniu (nazwa, ilos¢, cena itp.)
Koszt - tgczna cena zamowienia
Faktura - pole do generowania faktury VAT (aby wygenerowa¢ fakture VAT nalezy klikng¢ w zielony

przycisk z plusem)
Data - data i godzina ztozenia zamdwienia

Opcja - zaznaczajgc dane zaméwienie mozemy wykonaé na nim wybrane dziatanie (np. usungé¢

zaznaczone zamoéwienia) natomiast klikajac w ikone edytuj (

) mozemy je modyfikowac
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Wystane

W tej zaktadce widzimy wystane zamoéwienia. W gornej tabeli znajdujg sie pola do filtrowania zamowien
(mozna je filtrowa¢ wg zamoéwionych produktéw lub wg daty zaméwien). W dolnej tabeli natomiast mamy liste
wystanych zaméwien z informacjami o nich:
e Zamoéwienie - dane uzytkownika, ktéry ztozyt zamowienie oraz nastepujace funkcje:
Pokaz zaméwienie - otwiera okno ze szczegotami zamédwienia
Pokaz fakture - otwiera okno z fakturg do wydruku
Pokaz notatke - otwiera okno z notatkg do zamowienia
Wyslij - pozwala wysta¢ wiadomos¢ e-mail z zamdwieniem do klienta
Archiwum wiadomosci - wyswietla wiadomosci wystane do uzytkownika
o Zaloguj - loguje nas na konto klienta
Produkty - informacje o produktach znajdujgcych sie w zamowieniu (nazwa, ilos¢€, cena itp.)
Koszt - tgczna cena zamowienia
Faktura - pole do generowania faktury VAT (aby wygenerowac fakture VAT nalezy klikng¢ w zielony
przycisk z plusem)
Data - data i godzina ztozenia zamdwienia
Opcja - zaznaczajgc dane zamdéwienie mozemy wykonaé na nim wybrane dziatanie (np. usungé¢

O O O O O

zaznaczone zamoéwienia) natomiast klikajgc w ikone edytuj () mozemy je modyfikowac
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W przygotowaniu

W tej zaktadce widzimy przygotowywane zaméwienia. W gornej tabeli znajdujg sie pola do filtrowania
zamowien (mozna je filtrowaé wg zamowionych produktow lub wg daty zaméwien). W dolnej tabeli natomiast
mamy liste przygotowywanych zamowien z informacjami o nich:

e Zamowienie - dane uzytkownika, ktory ztozyt zamowienie oraz nastepujace funkcje:

O O O O O

o

Pokaz zamoéwienie - otwiera okno ze szczegdtami zamowienia

Pokaz fakture - otwiera okno z fakturg do wydruku

Pokaz notatke - otwiera okno z notatkg do zamowienia

Wyslij - pozwala wysta¢ wiadomos¢ e-mail z zamdwieniem do klienta
Archiwum wiadomosci - wyswietla wiadomosci wystane do uzytkownika
Zaloguj - loguje nas na konto klienta

Produkty - informacje o produktach znajdujgcych sie w zamdéwieniu (nazwa, ilos¢, cena itp.)

Koszt - tgczna cena zamowienia

Faktura - pole do generowania faktury VAT (aby wygenerowa¢ fakture VAT nalezy klikng¢ w zielony
przycisk z plusem)

Data - data i godzina ztozenia zamdwienia

Opcja - zaznaczajgc dane zaméwienie mozemy wykona¢ na nim wybrane dziatanie (np. usung¢

zaznaczone zamoéwienia) natomiast klikajgc w ikone edytuj () mozemy je modyfikowac
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Do odebrania

W tej zaktadce widzimy zaméwienia gotowe do odbioru. W goérnej tabeli znajdujg sie pola do filtrowania
zamowien (mozna je filtrowaé wg zamowionych produktow lub wg daty zamdéwien). W dolnej tabeli natomiast
mamy liste przygotowanych do odbioru zaméwien z informacjami o nich:

e Zamowienie - dane uzytkownika, ktory ztozyt zamowienie oraz nastepujgce funkcje:

o O O O O

o

Pokaz zamowienie - otwiera okno ze szczeg6tami zamowienia

Pokaz fakture - otwiera okno z fakturg do wydruku

Pokaz notatke - otwiera okno z notatkg do zamowienia

Wyslij - pozwala wysta¢ wiadomos¢ e-mail z zamoéwieniem do klienta
Archiwum wiadomosci - wyswietla wiadomosci wystane do uzytkownika
Zaloguj - loguje nas na konto klienta

Produkty - informacje o produktach znajdujgcych sie w zaméwieniu (nazwa, ilos¢, cena itp.)

Koszt - tgczna cena zamowienia

Faktura - pole do generowania faktury VAT (aby wygenerowa¢ fakture VAT nalezy klikng¢ w zielony
przycisk z plusem)

Data - data i godzina ztozenia zamowienia

Opcja - zaznaczajgc dane zaméwienie mozemy wykonaé na nim wybrane dziatanie (np. usungé

zaznaczone zamoéwienia) natomiast klikajgc w ikone edytuj () mozemy je modyfikowac






