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Sprzedaż  

Nowe zamówienie 
Zakładka służy do tego aby złożyć zamówienie przez panel administratora. 

● Znajdź produktyͻ - pole służy do wyszukiwania produktów, które chcemy dodać do zamówienia. Po 
wpisaniu w wyszukiwarkę nazwy produktu (lub jej fragmentu) klikamy Szukaj. Aby dodać dany produkt 
do zamówienia należy kliknąć przycisk Dodaj przy wybranym produkcie. 

 

 
 

● Dodawanie zamówieniaͻ - w tej tabeli możemy znaleźć produkty, które wcześniej dodaliśmy do 
zamówienia. Mamy możliwość zmiany ilości danego produktu w zamówieniu, udzielenia rabatu na 
konkretny produkt lub całe zamówienie a także możliwość usunięcia produktu z zamówienia. Po 
wprowadzeniu zmian należy zatwierdzić je przyciskiem Aktualizuj. Poniżej znajduje się panel, w którym 
wybieramy szczegóły takie jak typ płatności, rodzaj wysyłki oraz do jakiej zakładki mamy dodać nasze 
zamówienie. Widzimy tam również pola, które należy wypełnić informacjami na temat klienta (imię, 
nazwisko, adres itd.), do którego ma trafić dane zamówienie. Po wypełnieniu całego formularza należy 
zatwierdzić go klikając w pole Zapisz. 
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Do zatwierdzenia 
W tej zakładce widzimy zamówienia, które nie zostały jeszcze zatwierdzone przez administratora. 
W górnej tabeli znajdują się pola do filtrowania zamówień (można je filtrować wg zamówionych produktów lub 
wg daty zamówień). W dolnej tabeli natomiast mamy listę zamówień niezatwierdzonych z informacjami o nich: 

● Zamówienieͻ - dane użytkownika, który złożył zamówienie oraz następujące funkcje: 
○ Pokaż zamówienieͻ -  otwiera okno ze szczegółami zamówienia 
○ Pokaż fakturęͻ - otwiera okno z fakturą do wydruku 
○ Pokaż notatkęͻ - otwiera okno z notatką do zamówienia 
○ Wyślij ͻ- pozwala wysłać wiadomość e-mail z zamówieniem do klienta 
○ Archiwum wiadomościͻ - wyświetla wiadomości wysłane do użytkownika 
○ Zalogujͻ - loguje nas na konto klienta 

● Produkty ͻ- informacje o produktach znajdujących się w zamówieniu (nazwa, ilość, cena itp.) 
● Kosztͻ - łączna cena zamówienia 
● Faktura ͻ- pole do generowania faktury VAT (aby wygenerować fakturę VAT należy kliknąć w zielony 

przycisk z plusem) 
● Data ͻ- data i godzina złożenia zamówienia 
● Opcjaͻ - zaznaczając dane zamówienie możemy wykonać na nim wybrane działanie (np. usunąć 

zaznaczone zamówienia) natomiast klikając w ikonę edytuj ( ) możemy je modyfikować 
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Aby zatwierdzić dane zamówienie zaznaczyć przy nim checkbox w kolumnie Opcja, a następnie pod tabelą 
wybrać opcję Przywr·ĺ i kliknąć przycisk Ustaw. 

Oczekujące wpłaty 
W tej zakładce widzimy zamówienia, które oczekują na wpłatę (z góry).W górnej tabeli znajdują się pola do 
filtrowania zamówień (można je filtrować wg zamówionych produktów lub wg daty zamówień). W dolnej tabeli 
natomiast mamy listę zamówień oczekujących na wpłatę z informacjami o nich: 

● Zamówienieͻ - dane użytkownika, który złożył zamówienie oraz następujące funkcje: 
○ Pokaż zamówienieͻ -  otwiera okno ze szczegółami zamówienia 
○ Pokaż fakturęͻ - otwiera okno z fakturą do wydruku 
○ Pokaż notatkęͻ - otwiera okno z notatką do zamówienia 
○ Wyślij ͻ- pozwala wysłać wiadomość e-mail z zamówieniem do klienta 
○ Archiwum wiadomościͻ - wyświetla wiadomości wysłane do użytkownika 
○ Zalogujͻ - loguje nas na konto klienta 

● Produkty ͻ- informacje o produktach znajdujących się w zamówieniu (nazwa, ilość, cena itp.) 
● Kosztͻ - łączna cena zamówienia 
● Faktura ͻ- pole do generowania faktury VAT (aby wygenerować fakturę VAT należy kliknąć w zielony 

przycisk z plusem) 
● Data ͻ- data i godzina złożenia zamówienia 
● Opcjaͻ - zaznaczając dane zamówienie możemy wykonać na nim wybrane działanie (np. usunąć 

zaznaczone zamówienia) natomiast klikając w ikonę edytuj ( ) możemy je modyfikować 
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Zapłacone 
W tej zakładce widzimy zamówienia, które zostały opłacone.W górnej tabeli znajdują się pola do filtrowania 
zamówień (można je filtrować wg zamówionych produktów lub wg daty zamówień). W dolnej tabeli natomiast 
mamy listę zamówień zapłaconych z informacjami o nich: 

● Zamówienieͻ - dane użytkownika, który złożył zamówienie oraz następujące funkcje: 
○ Pokaż zamówienieͻ -  otwiera okno ze szczegółami zamówienia 
○ Pokaż fakturęͻ - otwiera okno z fakturą do wydruku 
○ Pokaż notatkęͻ - otwiera okno z notatką do zamówienia 
○ Wyślij ͻ- pozwala wysłać wiadomość e-mail z zamówieniem do klienta 
○ Archiwum wiadomościͻ - wyświetla wiadomości wysłane do użytkownika 
○ Zalogujͻ - loguje nas na konto klienta 

● Produkty ͻ- informacje o produktach znajdujących się w zamówieniu (nazwa, ilość, cena itp.) 
● Kosztͻ - łączna cena zamówienia 
● Faktura ͻ- pole do generowania faktury VAT (aby wygenerować fakturę VAT należy kliknąć w zielony 

przycisk z plusem) 
● Data ͻ- data i godzina złożenia zamówienia 
● Opcjaͻ - zaznaczając dane zamówienie możemy wykonać na nim wybrane działanie (np. usunąć 

zaznaczone zamówienia) natomiast klikając w ikonę edytuj ( ) możemy je modyfikować 
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Do wysłania 
W tej zakładce widzimy zamówienia przygotowane do wysłania. W górnej tabeli znajdują się pola do 
filtrowania zamówień (można je filtrować wg zamówionych produktów lub wg daty zamówień). W dolnej tabeli 
natomiast mamy listę zamówień do wysłania z informacjami o nich: 

● Zamówienieͻ - dane użytkownika, który złożył zamówienie oraz następujące funkcje: 
○ Pokaż zamówienieͻ -  otwiera okno ze szczegółami zamówienia 
○ Pokaż fakturęͻ - otwiera okno z fakturą do wydruku 
○ Pokaż notatkęͻ - otwiera okno z notatką do zamówienia 
○ Wyślij ͻ- pozwala wysłać wiadomość e-mail z zamówieniem do klienta 
○ Archiwum wiadomościͻ - wyświetla wiadomości wysłane do użytkownika 
○ Zalogujͻ - loguje nas na konto klienta 

● Produkty ͻ- informacje o produktach znajdujących się w zamówieniu (nazwa, ilość, cena itp.) 
● Kosztͻ - łączna cena zamówienia 
● Faktura ͻ- pole do generowania faktury VAT (aby wygenerować fakturę VAT należy kliknąć w zielony 

przycisk z plusem) 
● Data ͻ- data i godzina złożenia zamówienia 
● Opcjaͻ - zaznaczając dane zamówienie możemy wykonać na nim wybrane działanie (np. usunąć 

zaznaczone zamówienia) natomiast klikając w ikonę edytuj ( ) możemy je modyfikować 
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Wysłane 
W tej zakładce widzimy wysłane zamówienia. W górnej tabeli znajdują się pola do filtrowania zamówień 
(można je filtrować wg zamówionych produktów lub wg daty zamówień). W dolnej tabeli natomiast mamy listę 
wysłanych zamówień z informacjami o nich: 

● Zamówienieͻ - dane użytkownika, który złożył zamówienie oraz następujące funkcje: 
○ Pokaż zamówienieͻ -  otwiera okno ze szczegółami zamówienia 
○ Pokaż fakturęͻ - otwiera okno z fakturą do wydruku 
○ Pokaż notatkęͻ - otwiera okno z notatką do zamówienia 
○ Wyślij ͻ- pozwala wysłać wiadomość e-mail z zamówieniem do klienta 
○ Archiwum wiadomościͻ - wyświetla wiadomości wysłane do użytkownika 
○ Zalogujͻ - loguje nas na konto klienta 

● Produkty ͻ- informacje o produktach znajdujących się w zamówieniu (nazwa, ilość, cena itp.) 
● Kosztͻ - łączna cena zamówienia 
● Faktura ͻ- pole do generowania faktury VAT (aby wygenerować fakturę VAT należy kliknąć w zielony 

przycisk z plusem) 
● Data ͻ- data i godzina złożenia zamówienia 
● Opcjaͻ - zaznaczając dane zamówienie możemy wykonać na nim wybrane działanie (np. usunąć 

zaznaczone zamówienia) natomiast klikając w ikonę edytuj ( ) możemy je modyfikować 
 

CStore.pl - Platforma e-commerce dla B2B i B2C Strona 7 z 88 



 

 

W przygotowaniu 
W tej zakładce widzimy przygotowywane zamówienia. W górnej tabeli znajdują się pola do filtrowania 
zamówień (można je filtrować wg zamówionych produktów lub wg daty zamówień). W dolnej tabeli natomiast 
mamy listę przygotowywanych zamówień z informacjami o nich: 

● Zamówienieͻ - dane użytkownika, który złożył zamówienie oraz następujące funkcje: 
○ Pokaż zamówienieͻ -  otwiera okno ze szczegółami zamówienia 
○ Pokaż fakturęͻ - otwiera okno z fakturą do wydruku 
○ Pokaż notatkęͻ - otwiera okno z notatką do zamówienia 
○ Wyślij ͻ- pozwala wysłać wiadomość e-mail z zamówieniem do klienta 
○ Archiwum wiadomościͻ - wyświetla wiadomości wysłane do użytkownika 
○ Zalogujͻ - loguje nas na konto klienta 

● Produkty ͻ- informacje o produktach znajdujących się w zamówieniu (nazwa, ilość, cena itp.) 
● Kosztͻ - łączna cena zamówienia 
● Faktura ͻ- pole do generowania faktury VAT (aby wygenerować fakturę VAT należy kliknąć w zielony 

przycisk z plusem) 
● Data ͻ- data i godzina złożenia zamówienia 
● Opcjaͻ - zaznaczając dane zamówienie możemy wykonać na nim wybrane działanie (np. usunąć 

zaznaczone zamówienia) natomiast klikając w ikonę edytuj ( ) możemy je modyfikować 
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Do odebrania 
W tej zakładce widzimy zamówienia gotowe do odbioru. W górnej tabeli znajdują się pola do filtrowania 
zamówień (można je filtrować wg zamówionych produktów lub wg daty zamówień). W dolnej tabeli natomiast 
mamy listę przygotowanych do odbioru zamówień z informacjami o nich: 

● Zamówienieͻ - dane użytkownika, który złożył zamówienie oraz następujące funkcje: 
○ Pokaż zamówienieͻ -  otwiera okno ze szczegółami zamówienia 
○ Pokaż fakturęͻ - otwiera okno z fakturą do wydruku 
○ Pokaż notatkęͻ - otwiera okno z notatką do zamówienia 
○ Wyślij ͻ- pozwala wysłać wiadomość e-mail z zamówieniem do klienta 
○ Archiwum wiadomościͻ - wyświetla wiadomości wysłane do użytkownika 
○ Zalogujͻ - loguje nas na konto klienta 

● Produkty ͻ- informacje o produktach znajdujących się w zamówieniu (nazwa, ilość, cena itp.) 
● Kosztͻ - łączna cena zamówienia 
● Faktura ͻ- pole do generowania faktury VAT (aby wygenerować fakturę VAT należy kliknąć w zielony 

przycisk z plusem) 
● Data ͻ- data i godzina złożenia zamówienia 
● Opcjaͻ - zaznaczając dane zamówienie możemy wykonać na nim wybrane działanie (np. usunąć 

zaznaczone zamówienia) natomiast klikając w ikonę edytuj ( ) możemy je modyfikować 
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